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Instrucciones agregar contactos que deben
recibir la factura electrónica de nuestros

clientes
 

(ATL - PCB) 

Departamento de Tecnología 



A continuación, te muestro los pasos para
agregar destinatarios de la factura electrónica
por clientes:

En la tabla de Maintenance entrar a Customers1.

2.Al entrar al listado de clientes buscar al cliente que 
desean ingresar la información, entrar a la pestaña de 
Contacts. Darle al botón de Add. 



En  el campo ENTITY ID colocar fe_notify.
Llenar el campo e-mail
Darle OK

3.Cuando están adentro, incluir nombre y apellido, en el campo
correspondiente. 

Por favor, asegúrate de seguir los pasos mencionados
anteriormente para agregar los destinatarios correspondientes. 

De esta manera, podrás enviar la factura a los contactos
designados y asegurarte de que la reciben correctamente.

NOTA: Sólo puedes agregar 3 contactos para facturación
electrónica 


